E-TICARET SITE

HAZIRLIK

e Uye olunacak e-ticaret sitesinin
«Onay Verilen E-Ticaret
Siteleri Listesi - »
nde bulunup bulunmadigl
kontrol edilir.

» nin ikinci sayfasinda
B.SIRKETLER iCiN DESTEK
ODEMESi BASVURU BELGELERI
kisminda belirtilen belgeler,

basta «
» olacak sekilde
hazirlanir.

e Belgeler tek bir PDF igerisinde
olacak sekilde taranip
bilgisayara aktarilir.

et

GI BASVURU KILAVUZU

* PDF dosyasi lizerine e-imza
atilabilmesi icin yardimci bir
yazilim kullanilmasi
gerekmektedir.

* iIMMIB’in disaridan satin alip
Uyelerine Ucretsiz olarak
sundugu ve PDF dosyasi lizerine
evrak kayit sistemince
dogrulanabilen e-imza
atilmasini saglayan «KEPport» a

«
»
baglantisindan giris yapilir.

e KEPport Gizerinden PDF
dosyasina e-imza atilir ve e-
imzali PDF bilgisayara indirilir.

KEP

e Sirket KEP hesabina
giris yapihr.

e KEPport'tan
bilgisayara indirilen
e-imzali PDF dosyasi
immib@hs01.kep.tr
adresine gonderilir.



https://ticaret.gov.tr/data/5ecfcbc613b876cd54b69895/Onay_Verilen_Siteler_Listesi_(2021_1).pdf
https://ticaret.gov.tr/data/5ecfcbc613b876cd54b69895/2022 Y%C4%B1l%C4%B1 Onay Verilen E-Ticaret Siteleri Listesi (G%C3%BCncelleme (04.02.2022).pdf
https://ticaret.gov.tr/data/5ecfcbc613b876cd54b69895/Web_EKA_ETicaret_Basvuru_Belgeleri_Listesi.pdf
https://www.immib.org.tr/files/Doc/Devletyrd/Fuar ve Di%C4%9Fer Destekler %C5%9Eubesi/2573/2573_Dilek%C3%A7e_%C3%96rne%C4%9Fi.docx
https://immib.org.tr/tr/online-islemler-kepport

HAZIRLIK

KEK Al (Odeme Talep Formu), EK 1 (Taahhiitname) ve EK 2 (Beyanname) formlarina, inh

sirkilerinde yetkisi bulunan sirket yetkilisi/yetkilileri tarafindan islak imza ve sirket kasesi tatbik
edilir.

 Uyelik sorgusu baglantisindan vergi
numarasiyla yapilabilir.

e imza sirkilerinin her gonderiyle birlikte (Yeni basvuru ya da eksiklik tamamlama basvurusu)
sunulmasi gerekmektedir. Imza sirkilerindeki munferit/musterek imza hususlarina da dikkat
edilmelidir.

* Tidm belgeler dilekce basta olacak sekilde ve dilekcedeki evrak sirasi gozetilerek taranmalidir.

* E-imza uygulamasi cercevesinde destek 6demesine konu belgelerin eksiksiz bir sekilde muhafaza
KyUkUmIUIU{";U ve denetime karsi sorumlulugu, destek basvurusunda bulunulmasindan itibareny

yil boyunca firma yetkililerine aittir.



http://dijital.immib.org.tr/Hangi_Birlige_Uyeyim01.Asp

E-IMZA

ﬁ(EPport’tan yararlanabilmek icin oncelikle sirket vergi numarasiyla yeni bir kullanici ahn@

gerekir. Onceden kullanici alinmis fakat cesitli sebeplerden (Ornegin, sifre unutulmus ya da daha

once sirket icerisinde bir baskasi tarafindan kullanici alinmis) 6tiirt giris yapilamiyorsa dogrudan
baglantisindan KEPport’la iletisime gecilmelidir.

 KEPport’un kullanilabilmesi icin baglantisinda
belirtilen ayarlarin yapilmasi gerekmektedir.

* Basvuru evraklari sirketinizi temsil ve ilzama yetkili kisi/kisiler tarafindan 5070 sayili “Elektronik
imza Kanunu” standartlarina uygun Nitelikli Elektronik Sertifika (NES) kullanilarak e-imza
yapilmalidir.

* Dogru ve gecerli e-imza atihp atilmadiginin teyidini alabilmek icin 6rnek dokiimanin (
) sol alt kosesinde yesil kutucuklarla vurgulanmis ifadelerin goriliyor olmasi
yeterlidir. Dolayisiyla Birligimiz aranarak tekrar teyit alinmasina gerek bulunmamaktadir.

 KEPport kullanimiyla ilgili sikca sorulan sorulara
\ baglantisindan ulasilabilir. /



http://www.kepport.com/Genel/index.html
http://evrak.immib.org.tr/eimza/ayarlar.pdf
http://www.immib.org.tr/files/Doc/Devletyrd/E-imzalı örnek doküman.jpg
http://www.kepport.com/Genel/assets/sikcasorulansorular.pdf

KEP

K Gonderim yapilacak KEP hesabinin sirketin KEP hesabi olmasi gerekmektedir. \

e KEP Uzerinden génderim yapilirken yukarida belirtildigi sekilde e-imza yapilmis PDF dosyasinin
gonderilmesi gerekmektedir. Sehven e-imzasiz dosya gonderilmemelidir.

« KEP sistemi otomatik delil Greten bir sistem olup deliller arasinda génderiniz ile ilgili “Teslim
Edildi” delilinin oldugundan emin olunuz, aksi takdirde s6z konusu gonderi tarafimiza
ulasmamistir. “Kabul Edildi” delilleri sistemler arasi bir delil olup sirketinizi ve Birligimizi
baglamamaktadir.

« “Teslim Edildi” delili basvurunuzun IMMIB evrak kaydina ulastigini ve basvurunuza kayit
alinacagini  gosterir.  Dolayisiyla  Birligimiz aranarak tekrar teyit alinmasina gerek
bulunmamaktadir. Burada dikkat edilmesi gereken bir baska hususta basvurunun dogru adrese

K gonderilmesi gerekliligidir.




